Interni smérnice
€. 4/2017
0 postupech pfi zadavani verejné zakazky

Obec Bilkovice, Bilkovice 57, 257 26 Divigov, IC 00232807

Clanek 1

Déleni zakazky dle predmétu

1.na dodavky

2.na stavebni prace

3.na sluzby
Clének 2
Déleni zakazky dle predpokladané hodnoty
Verejné zakazky dodavky/sluzby stavebni prace
Nadlimitni verejna zakazka nad finanéni limit platného nad finanéni limit platného
predpisu predpisu
Podlimitni verejna zakazka do finanéniho limitu do finan¢niho limitu dle
platného predpisu platného predpisu
Verejna zakazka malého do 2 000 000 K& do 6 000 000 K&
rozsahu

Déleni zakazky malého rozsahu (dale ZMR) dle pfedpokladané hodnoty

1.ZMR 1. kategorie, jejichZ pfedpoklddana hodnota bez DPH nepfesahuje 20.000,- K& a v pfipadé

stavebnich praci nepfesahuje 100.000,- K¢.



2.ZMR 2. kategorie, jejichz pfedpokladana hodnota bez DPH presahuje 20.000,- K&, ale nepfesahuje
100 000,- K¢ a v pripadé stavebnich praci pfesahuje 100.000,- K¢, ale nepfesahuje 600 000,-
KeE.

3.Zakazka malého rozsahu 3. kategorie, jejiz predpokladana hodnota bez DPH pfesahuje
100.000,- K¢, ale nepresahuje 2.000.000,- K&, a v pfipadé stavebnich praci presahuje 600.000,-
K&, ale nepresahuje 6 000 000,- KE

Clanek 3

Postupy a pozadavky pri zadavani zakazky

1.Nadlimitni zakazky: Zadavani zakazek bude provedeno dle aktualniho znéni zakona o vefejnych

zakazkach.

2.Podlimitni zakazky: Zadavani zakazek bude provedeno dle aktualniho znéni zakona o vefejnych

zakazkach.

3.Zakazky malého rozsahu

1.Postup pfi zadavani zakazek ZMR 1. kategorie

Zadavatel vyzve osobné nebo pisemné dodavatele o pfedlozeni nabidky. Nabidky

(rozpocty) mohou byt pofizeny z internetu &i internetovych obchodu. Forma nabidek pisemna €i

v elektronické podobé. Efektivnost nabidek bude posouzena povéfenou osobou, nebo zastupitelstvem

obce, pfipadné hodnotici komisi. Zvefejnéni pomoci Ufedni desky formou zapisu ze zasedani zastupitelstva

nebo samostatné. Lhuta pro pfedlozeni nabidek neni stanovena.

Minimalni poZadavky na obsah predioZzenych nabidek:

e identifikaéni udaje predkladatele nabidky (nazev, sidlo, IC),



e rozpocet akce s uvedenim konecné ceny (v pfipadé stavebnich praci podrobné &lenény),

¢ splnéni dal$ich poZzadavku pokud bude vyzvou stanoveno.

2.Postup pfi zadavani zakazek ZMR 2. kategorie

Zadavatel vyzve osobné nebo pisemné dodavatele o pfedlozeni nabidky. Pro
posouzeni efektivnosti nabidky je mozné predlozit rozpocet ziskany z internetu Ci internetového obchodu.
Predlozené nabidky mohou byt vyhotoveny pisemné &i v elektronické podobé. Efektivnost nabidek bude
posouzena zastupitelstvem obce, pokud neni ustanovena zvlastni vybérova komise nebo povérena osoba.
Zverejnéni pomoci Ufedni desky formou zapisu ze zasedani zastupitelstva, nebo samostatné. Lhuta pro

predlozeni nabidek neni stanovena.

Minimalni poZadavky na obsah predioZzenych nabidek:
e identifika&ni Udaje predkladatele nabidky (nézev, sidlo, IC),
e rozpocet akce s uvedenim konecné ceny (v pfipadé stavebnich praci podrobnégji clenény),

¢ splnéni dal$ich poZzadavkd pokud bude vyzvou stanoveno.

3.c¢) Postup pii zadavani zakazek malého rozsahu 3. kategorie

Zadavatel vyzve osobné nebo pisemné minimalné 3 zajemce o predlozeni nabidky. O vyzvé provede zapis.
Pro posouzeni efektivnosti nabidky je mozné predlozit rozpoCet ziskany z internetu &i internetového
obchodu. Predlozené nabidky mohou byt vyhotoveny pisemné &i v elektronické podobé. Efektivnost
nabidek bude posouzena zastupitelstvem obce, pokud neni ustanovena zvlastni vybérova komise.
Zverejnéni pomoci Ufedni desky formou zapisu ze zasedani zastupitelstva, nebo samostatné. Lhita pro

podani nabidek minimalné 14 dni ode dne odeslani vyzvy nebo uvefejnéni oznameni.

Minimalni pozadavky na obsah pfedlozenych nabidek:

identifikaéni udaje predkladatele nabidky (nazev, sidlo, IC),

rozpoCet akce s uvedenim konecné ceny (v pfipadé stavebnich praci podrobnéji Elenény),

nabidka musi obsahovat spinéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladd dle § 53 zakona 137/2006

Sh., o vefejnych zakazkach v platném znéni,

splnéni dalSich pozadavk( pokud bude vyzvou stanoveno.



Vysledek vybéru nejlepsi nabidky s odlivodnénim bude zvefejnén v zapise ze zasedani zastupitelstva obce

nebo v zapise vybérové komise, pfipadné v zapise povéfené osoby, pokud byla ustanovena.

Clanek 4

Vyjimky z plisobnosti smérnice

1.Zadavani zakazek v souvislosti s zivelni €i jinou pohromou.

2.Zadavani zakazek ve vyjimeénych pfipadech v souvislosti s urychlenym feSenim necekané
udalosti (napf. poruchy, opravy, Skody na obecnim majetku).

3.Zadavani zakazek podléhajicich pravidlim dotacénich fonda.

4.Zadavani zakazek podle § 29 Zakona €. 134/2016 o zadavani vefejnych zakazek.

Clanek 5

Zavérecna ustanoveni

1.Zadavatel bude pfi vybéru klast diiraz na transparentnost, pfimérenost. Ve vztahu k dodavateli
bude ctit zasadu rovného zachazeni a zakaz diskriminace. Pfi vybéru bude kladen dlraz na
efektivitu, hospodarnost a ucelnost vynalozenych prostfedkd.

2.Kritériem pro vybér zhotovitele a zadani zakazky bude ekonomicka vyhodnost nabidky, resp.
nejnizsi nabidkova cena (pokud neni stanoveno jinak).

3.Smérnice byla schvalena OZ dne 11.4.2017

Clanek 6

Uéinnost

Smérnice nabyva ucinnosti dne 11.4.2017.



