Obee Ostiedek

SMERNICE PRO INVENTARIZACI
MAJETKUA ZAVAZKTV

Tato smérnice byla schvilena zastupitelstvem obce dne 28.12.201 2.
Utinnost od 31.12.2012

I/ prokazat fyzicky stay majetku a zavazkii
2/ prokézat redlnost ocenéni majetku /zohlednit rizika, znehodnoceni/,

Tato Smérnice je v souladu s vyhlaskou &. 270/10 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki,

kterou se:

= pro vybrané ucetni Jjednotky stanovi poZadavky na organiza¢ni zajisténi a zpisob
provedeni inventarizace majetku a zdvazki, véetne blizSich podminek inventarizace
Jinych aktiv a jinych pasiv, a

- kterou se stanovi pozadavky na organizaéni zajidténi a zpiisob provedeni inventarizace
kulturnich pamétek, sbirek muzejni povahy a archeologickych nalezi.

Inventarizace je v obci provadéna obecné v téchto krocich:

1) zjist'uje se skuteény stav kontrolované poloZky, a to bud' fyzickou (4. pocitanim, véazenim,
méfenim) nebo dokladovou inventurou

2) sestavuji se inventurni soupisy, tyto musi obsahovat: skuteéné stavy, podpisové zaznamy
odpovédnych osob, zpusob zjistovani skute¢nych stavii, ocenéni majetku a zavazki, okamzik
zahdjeni a ukonceni inventury

3) porovnava se zjistény stav dle b.] se stavem v ucetnictvi /b.2/, resp. v analytické evidenci k
ucetnictvi a vy€isluji se inventarizaéni rozdily

4) zjist'uji se priciny, vypofadavaji a zictovavaji se rozdily do obdobi, které bylo pfedmétem
inventarizace

Dokladem o provedené inventarizaci Je souhrn inventurnich sou pist, které jsou podepsany
inventarizaéni komisi. Dale Je to zavéreéna inventariza¢ni zprava podepsand inventarizaéni
komisi, pFkazcem operace, spraveem rozpoétu a hlavni Gdetni JjakoZto osobami odpovédnymi
za provedeni inventarizace (v¢&, zatétovéni inv. rozdilil). Komise Jje jmenovana v souladu s §4
vyhlasky &. 270/10 Sb. V obci Jje v uvedeném terminu provéadéna inventarizace f4dn4.
Inventarizace mimotadna by se provadéla v pripade vloupani, poziru apod. Kontrolu
provadénych inventarizaci a Jjejich vysledki uskutediiuje starosta.

V souladu s Ggetnimi pfedpisy rozliSuje obec tyto druhy rozdila zjisténych inventarizaci:

a) Manko — zde se posuzuje pffpadna hmotna odpovédnost
b) pokladni schodek — uctuje se vzdy jako pohledavka viidi hmotné odpovédné osobe



¢) piebytek — Posuzuje se pripadny bezdivodny majetkovy prospéch, dle Ob&anského
zak.

Starosta obce stanov{ pro dané ugetni obdobi termin zahdjeni inventur v souladu s § 5

vyhlasky ¢.270/10 Sh.

- »Opatieni k inventarizac* pro dané uietni obdobi bude déle obsahovat:

- VY¥Si ocenéni pohledavek a zavazki, od které bude provideéno vzijemné odsouhlaseni

= rozsah zjidtfovani skute¢nosti, kter¢ nevyplyvaji z Gcetnich Zdznamii anj z Jjinych
evidenci, vé, POstupu pro toto zjistovani

= zpisob provedeni pribéZné inventarizace a naleZitosti inventurnich zapisi (pokud jsou
Jimi nahrazeny inventurni soupisy)

*  Postupy pro vyhotoveni ticetnich dokladii pro ugetni zapisy zuCtovatelnych rozdi I,

= Postupy pro vyhodnoceni inventarizaéni Zpravy,

- dal3i konkrétni ¢innosti stanovené zakonem nebo jinym prévnim predpisem

= termin, ve kterém budoy proskoleni ¢lenové komise

- provéadeéni fyzické inventury (viz déle) se fidi § 5 vyhlasky ¢.270/10 Sb., provadéni
dokladové inventury (viz déle) se fidi § 6 vyhlasky ¢.270/10 Sh.

- naSe organizace zajistila oznadeni viech Casti inventarizaénich polozek nezamenitelnym
inventarizadnim identifikatorem pro Jejich jednoznagné ureni, ptipadna poskozeni & Jiné
nesrovnalosti budou v rdamci inventur opraven y

- vedenim seznamuy a Popisu inventariza¢nich identifikatori je Povéfena Gicetni obce

- inventurni soupis a dodate¢ny inventurni soupis budou vyhotoveny minimaing v rozsahu a
podle § 8 vyhlasky &. 270/10 Sb.

b) nedokonéeny dlouhodoby majetek -

- dokladov4 inventura - provadi se na podklade rozpisu viech faktur za nedokonéeny
dlouhodoby majetek, JejichZ soudet se porovna se stavem 1. sk. 04,

- fyzicka inventura - komise ovefuje, zda rozsah nedokonéeného dlouhodobého majetku
pfiblizné odpovid4 profinancovanym &astkam.



Sb., 0 ochrané sbirek muzejni povahy,

- VPripadé viceletého zjisfovani skute¢ného stavu se Gdetn; Jednotka Fidi postupem v § 14
vyhlasky &. 270/10 Sb. PFi provadéni inventur a v inventurnim zavéru uvadi zejména
skutecnosti podle § 15 vyhlagky &. 270/10 Sh.

Pfebytek DNHM odpisovaného se uctuje na vrub Géty prislusného majetku a ve prospéch
Uctu 401. Prebytek neodpisovaného majetku se Gétuje na vrub pfislusného Gétu majetku a ve
prospéch Gétu 401

2) Inventarizace Jinanéniho majetku

a) Pokladna - v priibehu rokuy Jje providéna mventarizace pokladny na zéklade vnitiniho
rozhodnuti — Natizeni starosty - 3x a to v terminech stanovenych starostou. Inventurnj soupisy

ucetni zavérka, je vyhotoven inventurni soupis hotovosti podle Jednotlivych druhg platidel a
Jje provedeno porovnani fyzického a tigetniho stavu pokladny - aget 261 /ve. kontroly na stay
pokladni knihy/. Schodek se vZdy predepisuje k tihradg.

b) bankovni 1ty - Je provadéna dokladovs inventarizace k okamziky ke kterému se sestavy lje
ucetni zavérka, pfi které se sesouhlasuje KZ vsech bankovnich Géti obce s bankovnimi
vypisy. Pfipadné vznik]é rozdily jsou dohledany.

3/ Inventarizace pohledgver

V nasi obci jde zejména o tyto ucty:

311 - odbératelé,

314 - kratkodobé provozni zalohy,

318 — pohledavky z titulu dani a obdobnych davek,
315 - jiné pohledavky z hlavni ¢innosti,



335 - pohledévky za zaméstnanci,
377 - ostatni krétkodobeé pohledavky.

Pohledavky, které isou k okamziku ke kterému se sestavuje ucetni zavérka Jesté 30 dnii po
splatnosti, jsou zasilany odbérateliim formou dopisu k odsouhlasen;.

4/ Inventarizace zdvazki a wveérs

Rovnéz jako u pohledavek se sesouhlasuji KZ uéti zavazki se soupisem faktur a jinych
dokladd, Jde zejména o tyto ucty:

321 - dodavatelé,

324 - kritkodobé prijaté zélohy,

326 - piijaté ndvratné finanéni vypomoci kritkodobé,

327 - ptijaté zélohy dani,

328 — zavazky 7 vybéru dani,

378 - ostatni kratkodobé zavazky.

3/ Inventarizace prechodnych victiz aktiv o pasiv

K okamziku ke kterému se sestavuje (i¢etni zaverka, se provadi u téchto et inventarizace -
soupis jednotlivych polozek tvoficich KZ téchto uéta,

U aéti 38 1+383+384+385 Je kontrolovina spravnost Easového rozlieni . U ti¢tu 388 - pokud
nastane dan4 situace /podklad pro u¢, pripad/ - je provéfovéna spravnost ocenéni daného
aktiva. Obdobne j€ postupovéno u ¢ty 389,

6/ Inventarizace ostatnich uéta Gétoyeé tridy 4

Dokladové inventufe podléhaji také ostatni ucty tifdy 4 (nezmingné v pfedchozim),jakojsou
iméni, fondy, teet vysledku hospodafen, zavéretné Gdty a Ucty zvléStniho zhétovani.

7/ Inventarizaéni ZApis
~=—renlarizacni zapis

Vyhotovuje se po ukonceni inventarizace. Prokazuje jeji provedeni.

Zapis by mél obsahovat-

- rekapitulace zjisténych stavij v porovnani s i¢etnimi stavy

- ZjiSténé inventarizagni rozdily véetné zdivodneni vzniku

- navrh na feeni inventariza¢nich rozdili

= navrh na preventivni opatfeni, jak predchézet vznikuy inventarizaénich rozdilq.
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