Obec Ostredek

SMERNICE PRO EVIDENCI UCTOVANIi A
ODPISOVANI MAJETKU, OPERATIVNI
EVIDENCE

Tato smérnice byla schvélena zastupitelstvem obce dne 28.12.2011.
Ucinnost od 31.12.2011

V nasi obci je v souladu se zdk. 563/91 Sb.. o Géetnictvi (Zo[:i ). zak. 586/92 Sb.. o danich
z piijmi (ZDP), a s Provadéci vyhlaskou 410/09 Sb., ( PVZU) pouzita déle uvedena evidence
/kategorizace/ majetku /kromé zasob, spotiebniho materialu/.

Rozhodnuti 0 zplisobu uétovani a evidence drobného dlouhodobého nehmotného majetku
(DDNM) v rozmezi od K& 1.- do K& 7 000.- a drobného dlouhodobého hm. majetku
(DDHM) v rozmezi od K¢& 1.- do K& 400.- je zeela v pravomoci nasi obce a tyto hranice si
nase obec mizZe na zakladeé vlastniho rozhodnuti posunout smérem doli.

Pro ocenovéni majetku jsou pouzivény v obei tyto ceny a zasady:
- pofizovaci cena — cena. za kterou byl majetek pofizen + naklady s pofizenim souvisejici
- vlastni naklady — v pfipadé majetku vytvofeného vlastni ¢innosti. pfimé a popf. i nepfimé
naklady souvisejici s vyrobou nebo u ptichovku zvitat [§ 25 odst. 1 pism. j) ZoU]
- reprodukéni pofizovaci cena — v pfipadé beziplatného nabyti nebo kdyz nelze zjistit vlastni
naklady, tj. cena, za kterou by byl majetek pofizen v dobé. kdy se o ném aétuje
- u souboru majetku v ptipadé kulturnich pamatek ¢i predmeéti kulturni hodnoty se pouzije
ocenéni dle § 71 odst. 2 Provadéci vyhlasky €. 410/09 Sb., tj. ve vySi K¢ 1.-, (fixni cena,
pokud neni znama pofizovaci cena), ¢ souctem PC & reprodukénich PC vsech jednotlivych
véci tvoricich soubor majetku.

- redlnou hodnotou se ocefiuje majetek uréeny k prodeji. v souladu s novelou Zol & 304/08
Sb.. § 27.

Ocenéni souboru majetku se provadi podle § 71 PVZU, 4. zvysi se o ocenéni véci do
souboru dodate¢né zafazené a naopak. Vyjma piipadu ocenéni souboru majetku ve vysi K¢ 1.-
(viz vy3e), kdy se ocenéni celého souboru majetku pfi jeho zménach neméni. V souladu s § 55
Provadeci vyhlasky nejsou soucasti ocenéni dlouhodobého majetku a technického zhodnoceni
zejména: opravy a idrzba, naklady ndjemce na uvedeni najatého majetku do pfedchoziho
stavu, kursové rozdily. smluvni pokuty a tiroky, ndjemné za stavebni pozemek, naklady na
zaskoleni pracovnikii, naklady na vybaveni majetku zasobami, naklady spojené s pfipravou a
zabezpetenim dlouhodobého majetku vzniklé po uvedeni majetku do uzivani. '

Ma-li GCetni jednotka majetek ocenény fixni cenou [podle § 25 odst. 1 pism. k) ZoU], jeho
ocenéni se nezvysuje o technické zhodnoceni provedené na tomto majetku.

S ohledem na ¢etnost a rozmanitost majetku jsou jednotlivé slozky dlouhodobého majetku
vedeny na analytickych tétech (analytickd evidence) podle Jednotlivych sloZek dlouhodobého
majetku. Zde jsou v standardizované formé uvedeny dalsi udaje o majetku (ndzev, popis,
pofizeni. ittovani, ocenéni, sazby a ¢astky odpist). V piipadé souboru majetku v¢.
pfislusenstvi se uvadi rovnéz jednotlivé &asti souboru a jednotlivé kusy pfislu§enstvi vécné a
v hodnotovém vyjadieni.



Oddélené je na analytickych uiétech veden:

a) najaty majetek (v prondjmu) - jde o majetek, kterym obec disponuje na zakladé
smlouvy o prondjmu, o finanénim pronajmu, operativnim prondjmu. Majetek je
evidovan na podrozvahovych uétech a neodpisuje se. Na ucty rozvahové je zarazen
teprve v pripadé, kdy je po skonceni prondjmu odkoupen.

b) majetek vlastni - jde zejména o majetek ziskany viastni ¢innosti obce, pofizeny
z jejich prostredkii pro zajisténi jejiho fungovéni. Majetek Je mési¢né odpisovan, ve.
tvorby fondu. Sem patii i majetek pofizeny z dotace. V pripadé danového odpisovani
takto pofizeného majetku se viak odpisy pocitaji pouze ze vstupni ceny té ¢asti
majetku, na kterou prispéla obec z vlastnich zdroju, ne tedy z &asti dotované
z verejnych rozpodti.

¢) cizi majetek - je podchycen na podrozvahovych uétech. Neodpisuje se.
DRUHY MAJETKU

a/ Drobny dlouhodoby hmotny majetek /DDHM/ - v tomto souboru se eviduje majetek
(movité véci, popfipadé soubory majetku, které jsou charakterizovény samostatnym
technicko-ekonomickym urcenim) s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a vstupni cenou v
rozmezi od K¢ 400.- do 40 000.- s DPH. Zatazeni tohoto majetku do Géetnictvi se provadi na
zaklade protokolu o zafazeni drobného dlouhodobého hmotného majetku do pouzivéni.
Naklady na pofizeni tohoto majetku se vzdy hradi jako provozni vydaj a obec o tomto
majetku Gétuje témito tcetnimi zapisy:

- faktura 028/321

- tthrada faktury 321/231

- zatazeni DDHM do majetku 501/088

PTi zafazeni se majetek zavadi do analytické evidence /AE/ dle Jednotlivych slozek, vedené
na PC. Vyrazeni ze souboru AE se provadi na zékladé protokolu o vytazeni DDHM
podepsaného starostou — prikazcem operace, dale spraveem rozpodtu a hlavni acetni /pfi
prodeji. fyzické likvidaci ¢i ztraté/. Soucasné se konkrétni DDHM vyfazuje z ucetni evidence
uc. zapisem 088/028.

Drobny dlouhodoby hmotny majetek /DDHM/ s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a
vstupni cenou niZsi nez K& 400,- s DPH. Tento DDHM se Gétuje jako provozni vydaj pfimo
do spotfeby na pfisluSnou analytiku actu 501 z dodavatelské faktury, nebo z pokl.dokl. a
zavede se do podrozvahové evidence. Uhrada faktury je provedena ticetnim zapisem 321/231.
Finanéni hodnota tohoto majetku v OE je podchycena na podrozvahovych tétech uctovych
skupin 90-99.

V souladu s § 14 odst. 6 Provadéci vyhlasky jsou DDHM vzdy predméty z drahych kovii a
véci z finan¢niho leasingu, pfip. beziplatné prevzaté, u nichz ocenéni nepievysuje 40 000.-
Ke.

b/ Drobny dlouhodoby nehmotny majetek /DDNM/. v tomto souboru se eviduje nehmotny
majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a vstupni cenou v rozmezi od K& 7 000.- do
K¢ 60 000.- s DPH, pfi¢emz horni hranice pro ocenéni jedné polozky nepfevysuje uvedenou
¢astku. Tento DDNM se podchycuje v AE dle jednotlivych sloZek, na invent. kartach dle
konkrétniho stfediska s uvedenim ¢isel licenci. V ii¢etni evidenci je tento majetek podchycen
nasledujicimi i¢etnimi zapisy:

- faktura za DDNM 018/321

- thrada faktury 321/231



- zaraz. DDNM do majetku 518/078
- vyfazeni DDNM z uzivéani 078/018.

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a vstupni
cenou v rozmezi od K¢ 1.- a nizsi K& 7 000.- s DPH, pfi¢emz horni hranice pro ocenéni jedné
polozky nepfevysuje uvedenou &astku se podchycuje na podrozvahovych uétech, v OF na
invent. kartach, s pfidélenym inventarnim ¢islem) dle konkrétniho stediska s uvedenim &isel
licenci. V cetni evidenci je tento majetek podchycen nasledujicimi Géetnimi zapisy:

- faktura za DDNM 518/321
- tihrada faktury 321/231

¢/ Dlouhodoby hmotny majetek /DHM/ - v tomto souboru /vedeném Jjako analytika k
ucetnictvi v samostatném modulu na PC dle jednotlivych inventérnich karet predmétii/ jsou
evidovany movité véci (soubory movitych véci) s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a
vstupni cenou nad K¢ 40 000.- s DPH; patii sem i tzv."vzdy dlouhodoby majetek"- budovy,
stavby. pozemky, bez rozliSeni vstupni ceny a dalsi slozky DHM podle vymezeni v § 14 PV.
Pficemz do poloZky ,.budovy, stavby* patii i technické zhodnoceni majetku v Gplatném ¢i
beziplatném uZzivéni, jehoz ocenéni jedné polozky prevysuje K& 40 000,- s DPH.

Zde jsou rovnéZ definovany a do tohoto souboru patii i samostatné movité véci a soubory
majetku se samostatnym technicko-ekonomickym uréenim, spliiujici vye uvedené &asové a
hodnotové kritérium.

Kritériem pro protétovéani hodnoty technického zhodnoceni do néakladii, &i do zvySeni ocenéni
DHM je ¢astka K¢ 40 000.- s DPH. Néklady nepievy3ujici tuto ¢astku u DHM se vytctuji
jako nakladova polozka na u&et 549,

Obec se pfi odpisovani DHM Fidi § 66 Provadeci vyhlasky &. 410/09 Sb. a prisluinym CUS
¢.708. Za analytickou evidenci zodpovidi zaméstnanec, kterému to je ulozeno v pracovni
naplni. O DHM je t¢tovano nasledovné:

- faktura za DHM 042/321, ptipadné u technického zhodnoceni 045/321.

- uhrada faktury 321/231

- zataz. DHM do majetku 02x/042, pfipadné u technického zhodnoceni nejprve 02x/045
(pokud prekroci uvedenou hranici K& 40 000.- za G€etni obdobi, jinak se zatctuje 549/045)

- pfi beziplatném nabyti DHM (darovani) se uétuje 042/401 (pkip. 403 pii pofizeni

z transferu)

d/ Dlouhodoby nehmotny majetek /DNM/ - jde o soubor nehmotného majetku /vedeného
analyticky k u€etnictvi v samostatném modulu na PC/ se vstupni cenou vy3si nez K¢ 60 000.-
s DPH a dobou pouZitelnosti delsi neZ jeden rok, vymezeného v § 11 PV,

Obec se pfi odpisovani DNM Fidi § 66 Provadéci vyhlasky &. 410/09 Sb. a prislusnym CUS
¢.708.

O ndkupu a vyfazeni se uctuje obdobn¢ jako 0 DHM .Za tuto evidenci zodpovida
zamestnanec, kterému to je ulozeno v pracovni naplni.



Zvlastnim druhem DNM upravenym v § 11 odst. 3 PV jsou bez ohledu na vysi ocenéni a
dobu pouzitelnosti ,,povolenky na emise™, ¢imZ se rozumi:

1. povolenky na emise sklenikovych plynti,

2. jednotky sniZeni emisi a ovéfeného sniZeni emisi z projektovych Einnosti,

3. jednotky pfidéleného mnoZstvi

a ,preferenénimi limity“, zejména individualni referenéni mnoZstvi mléka, individualni
produkéni kvoty a individudlni limit prémiovych prav, u prvniho dritele ale pouze v pripadé,
pokud by naklady na ziskéni informace o jejich ocenéni reprodukéni pofizovaci cenou
nepievydily jeji vyznamnost.

V souladu s § 11 Provadéci vyhlasky nepatii do DNM zejména znalecké posudky,
pruzkumy trhu. plany rozvoje, navrhy propagaénich a reklamnich akei, ISO certifikace: a déle
software, ktery je soucasti zafizeni (technologii), jeZ bez n&j nemohou fungovat aj.

Z vlastniho rozhodnuti pak neni v obci do DNM zafazovan technicky a energeticky audit,
lesni, hospodaiské a povodiiové plany a plény povodi.

¢/ Dlouhodoby finanéni majetek /DFM/ - jsou aktiva podle § 17 PV, v nadi Gcetni jednotce
se jedna o akcie Ceské spofitelny a.s..

Cenné papiry a podily jsou ocefiovany potizovaci cenou, piicem? jako souvisejici naklady
Jjsou zohlednény naklady uvedené v § 56 PV. Pofizeni dlouhodobého finanéniho majetku se
uctuje:

- cena pofizeni a ostatni souvisejici pofizovaci niklady 043/321.
- tihrada faktury 321/231
- zatazeni DFM 06x/043.

Pro potfebnou identifikaci a sledovani dalSich skute¢nosti se dlouhodoby finanéni majetek
vede na analytickych a podrozvahovych tétech.

V piipadé, kdy finan¢ni majetek nespliuje kritérium dlouhodobosti, evidujeme ho jako
kratkodoby podle § 25 PV,

f/ Prvni pouziti metody odpisu DNM a DHM

§ 69 odst. 9 PV predpoklada prvai pouZiti metody odpisovini dlouhodobého majetku

poprvé v licetni zaverce sestavované k 31.12.2011. Pfi tomto prvnim pouziti metody

odpisovani dlouhodobého majetku tcetni jednotky:

- nezobrazuji naklady souvisejici s odpisovanim tohoto majetku v Gi¢etnim obdobi roku
2011 a

- promitnou do ucetnictvi k 31.12.2011 hodnotu opravek k odpisovanému dlouhodobému
majetku jako ocenovaci rozdil pfi zméné metody.

Nase obec proto stanovi v nivaznosti na stéfi a stav majetku vysi opravek k 31.12.2011, a tuto
hodnotu prot¢tuje zapisem na vrub uétu 406 - Ocefiovaci rozdily pfi zméné metody a ve
prospéch piisluSného Uctu opravek (v aétové skupiné 07 pro DNM a v tétové skupiné 08 pro
DHM).

Ugetni odpisovéni do ndkladi tak zahajime (prostfednictvim zapisi 551 / 07x pro DNM, resp.
551/ 08x pro DHM) podle metody zvolené v souladu s § 66 PV az od roku 2012,



ODPISOVY PLAN
DLOUHODOBEHO MAJETKU

1/ Evidence a postup pro uéetni odepisovini DNHM /dlouhodobého nehmotného a
hmotného majetku/ - metodicks &ist

Pofizeni hmotného a nehmotného majetku v¢. vedlejsich naklad porizeni se sleduje na
uctech porizeni uétové sk. 04. Rozhodujicim pro okamzik uvedeni do uZivani Jje vystaveni
protokolu o zatazeni. K zafazeni do uzivani viak nemiize dojit dive nez [viz § 14 odst. 11
PVZU pro DHM a § 11 odst. 5 PVZU pro DNM|:

- uhmotného majetku po jeho uvedeni do stavu zpiisobilého k uZivéni. kterym se rozumi
dokonceni véci a spinéni technickych funkei a povinnosti stanovenych zvlastnimi
pravnimi predpisy pro uzivéni (zpasobilost k provozu); toto se nepouzije v pfipadé
nabytych véci, které pred nabytim byly uvedeny do stavu zpésobilého k uZivéni a
nevyZaduji montaz u nabyvatele,

- unehmotného majetku po jeho uvedeni do stavu zpiisobilého k uzivani. kterym se rozumi
dokonéeni pofizovaného majetku a splnéni stanovenych funkei a povinnosti stanovenych
pravnimi predpisy pro jeho uZivani:

Obdobn¢ se postupuje v pripadé technického zhodnoceni.

Na zaklad¢ tohoto protokolu se DNHM zafadi na pfisl. i¢et. DNHM se odepisuje od podatku

nasledujiciho mésice, béhem kterého doslo k zatazeni majetku do pouzivani. Pfi odpisovani

se dodrzuji ustanoveni G¢etni metody uvedené v § 66 Provadéci vyhlasky. Ugetni jednotka
ucetn¢ neodpisuje majetek, ktery podle § 66 odst. 7 PVZU odpisovat nelze:

- umélecka dila, ktera nejsou souddsti stavby, sbirky muzejni povahy, movité kulturni
pamatky, predméty kulturni hodnoty a obdobné movité véci,

- nedokonceny DNHM a jeho technické zhodnoceni. pokud neni uvedeno do stavu
zpusobilého k uZivani,

- DNHM, pokud tento majetek ma tcetni jednotka v prondjmu nebo ve vypljéee,

- povolenky na emise a preferen¢ni limity,

- majetek ocenény fixni cenou podle § 25 odst. 1 pism. k) zakona, soubory tohoto majetku
podle § 37a odst. 2 pism. a) PVZU a technické zhodnoceni tohoto majetku (s vyjimkou
technického zhodnoceni nemovitych kulturnich pamatek a cirkevnich staveb).

- dlouhodoby majetek, ktery se podle § 27 Zakona ocefiuje redlnou hodnotou (majetek
ureny k prodeji).

Dile se neodpisuji ani pozemky.

DNHM se ocefiuje podle zpisobu pofizeni: pofizovaci cenou, reprodukéni PC nebo vlastnimi
naklady, a dal$imi zplisoby uvedenymi v § 25 ZolJ, resp. dle § 55 PV, dile jen vstupni cena.
O zvySeni /technické zhodnoceni, rekonstrukei, modernizaci, rozsifeni konfi gurace ap./ je
upravena vstupni cena majetku na zvySenou vstupni cenu od pocatku nasledujiciho mésice
poté, co byly prace ukonéeny a predmét technického zhodnoceni predan k pouzivani
/odpovidajicim zpiisobem se upravi i ZC DNHM/. Kritériem pro protétovani hodnoty tech.
zhodnoceni do ndkladi. ¢i do zvySeni ocenéni DHM., je Gastka stanovena v Provadeéci
vyhlasce. Pro DHM jde o technické zhodnoceni majetku uvedeného v § 28 odst. 5 ZoU, jehoz
ocenéni jedné poloZzky prevysuje ¢astku K& 40 000.-.

Naklady nepfevysujici tuto ¢astku u DHM se vyiétuji na Géet 549,

Obdobné se postupuje u technického zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majetku, kde
kritériem je hodnota DNM vy33i nez K& 60 000,-.

V pripadé tech. zhodnoceni DNM je hodnota TZ nepfevy3ujici stanovenou &astku z(étovéna
na ucet 518.



Odpisy se uctuji u¢. zapisem 551/08x (u DHM) pfip. 07x (u DNM) na podkladé Gcetniho
odpisového pldnu, s platnosti od 1.1.2012.

DNHM se odepisuje rovnomémé podle roénich odpisovych sazeb. Sazba ro¢nich odpisi je
stanovena pro kazdy druh majetku /a tak v rdimci druhu pro kazdy Jednotlivy predmét/. Odpisy
se potitaji a Gétuji Etvrtletn, vynasobenim podilu vstupni ceny a &isla 100 sazbou odpisu.
Takto vypogitany roéni odpis se vydéli &islem 12, vynasobi 3 a étvrtletné zauCtuje. Stanoveni
vyse tcetnich odpisii je zcela v kompetenci nasi obee. Uetni odpisy jsou stanoveny tak, aby
odrazely fakticky stav opotfebeni majetku s piihlédnutim k mistnim podminkam obce.
Pfedmétem odpisovani jsou i prijaté dary.

DNHM se odepisuje do konce mésice ve kterém:

a/ byla odepsana celkové vstupni cena sniZen4 o 5%, coz vyjadfuje zustatkovou hodnotu
majetku

b/ byl vyfazen z pouZivéani

K vyrazeni DNHM z Gcetnictvi i z prisluiné evidence dochazi na zaklade protokolu o
vyfazeni, ktery je podepsan starostou — pikazcem operace a dale spraveem rozpo¢tu a hl.
icetni, a to v piipadé prodeje. likvidace, darovani, v diisledku mank a $kod. Zde se provede
prouctovani pfipadné zustatkové ceny.

2/ U&etni odpisové skupiny a pFislusni stanovena doba pouzivani

Ugetni odpisové skupina Stanovena doba pouzivani v letech

I 5

11 8

[1 12

v 20
Vv 30
VI 50

VII 80

Souhrn odpisovaného majetku vé. planovanych prirtstki a ubytkid bude uloZen v ucetni
evidenci.

Odpisovy plan v podrobném ¢lenéni obsahuje tyto udaje: inv. &islo a nazev majetku,
odpisovou skupinu, vstupni a zistatkovou hodnotu, roéni odpis a celkovou vy3i rocnich
odpisi. Ugetni odpisy se vypogitdvaji i z pofizovaci ceny majetku, kterd je pipadné hrazena,
financovana z dotaci. Oproti tomu v pFipadé vypoctu datiovych odpisii se pi stanoveni
vstupni ceny sniZuje pofizovaci cena o poskytnuté dotace a granty u takto (S4stedns
financovaného majetku.




